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Jegyzdi Utasitds szdma: 1/2025. {1.29.)

Szabdlyzat
a kozérdekl adatigénylések teljesitésének eljarasrendjérdl

Az informdacids énrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrdl szdld 2011, évi CXIl.
térvény 30. § (6] bekezdése, valamint ¢z dllamhdztartdsrdl széld  térvény
végrehqjidsdardl széld 368/2011. (Xl 31} Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjdban kapoti felhataimazds Balatoni Kézds Onkormdnyzati Hivatal, Balaton
Kézségi Onkormdnyzat, Mikdfalva Kézségi Onkormdnyzat, Bekdlce Kézségi
Onkormdnyzat (o  fovdbbiakban egyUttesen: Szerv) a kdzérdekd adatok
megismerésere iranyuld igények teljesitésének rendjérél az aldbbi szabdlyzatot
alkofja:

1,
Altaldnos rendelkezések

1.8

[Fogalom-meghatdrozdsok]

{1) A Jelen szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) alkalmazdsdban:

a) Szerv: a Szabdlyzatot kiadd szerv: azaz Balatoni Kdzds Onkormdnyzati Hivatal,
Balaton Kézségi Onkormdnyzat Mikdfalva Kézségi Onkormdnyzat, Bekdlce
Kézségi Onkormdanyzat;

b) adatigénylés: a Szervhez benyljtott, kdzérdek( adat vagy kdzérdekbdl
nyilvanos adat megismerésére ir&nyuld kérelem;

c) adafigényid: az adatigénylés benyiijtdja;

d) gz adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeli egység: a Szerv azon
szervezeli egysége, amelynek a Szerv szervezetére és mikddésre vonatkozd
szabdlyzat vagy a Szerv erre felhatalmazott szervezeti egységének, vezetd
tisziségviseldjének vagy dolgozdjdnak a doéntése az adatigénylések
elbirdlasdhoz, megvdlaszolasdhoz és ieljesitéséhez kapcsolddd feladatok
dsszehangoldsdt a feladataként hatdrozza meg;

e} adatkezelés: az Infotv. 3. § 10. poni szerinti adatkezelés;

f} adatvédelmi fiszivisels: az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679
rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében tériénd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl,
valamint a 95/46/EK rGnyelv hatdlyon kivOl helyezésérdl szold rendelete 4.
szakaszdban meghaidrozott fogalom:;

g) betekintés: az adatigénylésben megjeldlt kézérdek( adat vagy kdzérdekbdl
nyilvénos adat megismerésének o Szerv dltal megjeldlt helyen és mddon
térténd biztositdsa;

h) Infotv.: azinformacids dnrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsagrél szdld
2011. évi CXIl. térvény;

i) iratkezelésért felelGs szervezeli egység: o Szerv azon szervezeli egysége,
amelynek a Szerv szervezetére és mUkddésre vonatkozd szabdlyzat vagy a



Szerv erre felhatalmazott szervezeti egységének, vezetd tisztségviseldiének
vagy dolgozdjdnak a dbntése a Szerv iratkezelési feladatainak az ell¢tdsat a
feladataként hatdrozza meg;

i} jogi Ugyekért felel8s szervezefi egység: a Szerv arzon szerveretl egysége,
amelynek a Szerv szervezetére és mikddésre vonatkozd szabdlyzat vagy o
Szerv erre felhatalmazott szervezeti egységének, vezetd ftisziségviseldjének
vagy dolgozdjdnak a ddntése a Szerv jogi Ugyeinek azintézését a feladataként
hatdrozza meg;

k) kiadmdnyozdsra jogosult vezetd: a Szerv azon dolgozdja vagy tisztségviseldje,
akinek a Szerv szervezetére és mGkddésre vonatkozd szabdlyzata vagy a Szerv
erre felhaialmazott szervezeti egysegenek, vezetd fisziségviseldjének vagy
dolgozédjdnak o doniése vagy szerzddés, vagy o munkditatdi jogkdr
gyakorldjdnak a déntése az adatigénylésre adandd vélasz kiadmdanyozdsat a
feladataként hatdrozza meg;

I} kéitsegtérités: az Infotv. 29. § (3)-{4]), valamint (5)-{6) bekezdése szerint
megdllapithatd koliségtérités koliségrendeletben meghatdrozott feltéielek
teljestlése eseten;

m) Kéltségrendelet: a k&zérdek( adat irdnti igény teljesitéséért megdllapithatd
kdltségtérités mertékérd szold 301/2016. {IX. 30.) Korm. rendelet;

n) kézérdekd adat: az Infolv. 3. § 5. pont szerinti kézérdek( adat;

o] kézérdekbdl nyilvanos adat: az Infotv. 3. § é. poni, 26. § (2)-(3) bekezdései, 27.
§ (3] bekezdése szerinti kdzérdekbdl nyilvanos adat;

p) tovabbi szervezeli egység: a d), az i), valamint a j) pontban meghatdrozott
szervezeti egységen kivll a Szerv bdrmely olyan szervezeti egysége, amely ¢
feladat- és hatdskdre folytdn kUiGndsen oz igényelt adat elddlitdsdoan,
felkutatdsdban, rendszerzésében, érielmezésében, az adatigényld dltal nem
megismerhetd adat kitakardsdban, az igényelt adairdl masolat készitésében,
az adaiigénylés teliesitésével bsszefiggd koliségtériiés Osszegének a
megdllapitasdloan vagy més hasonld mlvelet elvégzéseben torténd részvétel
dlital az adatigénylés teljesitésében kdzremUkddik.

(2) irdsban benyUjtott az adatigénylés, ha a lefrt adatigénylést postai szolgdltatd
Utjdn vagy személyesen kézbesitik, vagy ha elektronikus Gton nydjtidk be.

[3) Az adatigénylés benyljtdsa szempontjGbdl elekironikus Utnak szédmit oz
elekironikus levél [e-mail), valomint az elekironikus kapcsolattartds szerinti
fellleten vagy egyéb elektronikus fellleten (cégkapu, hivatdli kapu, e-papir
szolgdltatds) keresztll 16rténd benyljtds.

(4) A Szabdlyzat alkalmazdsdban a Szerv mindsUl az Infotv. 3. § 9. pont szerinti
adatkezeldnek.

(5} A Szabdlyzat alkalmazdsdban az adatigényiés teliesitését koordindld szervezeti
egysegen a Szerv azon dolgozdjdt vagy tisziségviseldjét, igyszintén a Szerv dital
megbizott azon személyt vagy szervezetet is érteni kell, akit {amelyet) a Szerv
szervezetére s mUkddésre vonatkozd szabdlyzat vagy a Szerv erre felhatalmazott
szervereti egységének, vezetd tisziségviseldjének, dolgozdjdnak vagy a
munkaltatdi jogkdr gyakorldjdnak o déntése vagy szerzddés az adatigénylés

teljesitését koordindld szervezeti egység feladatainak az elldidséval megbiz vagy
erre kijeldl.



(6) ASzabdlyzat alkalmazdsdban az iratkezelésért felelbs szervezeti egységen a Szerv
azon dolgozdjdt vagy fisziségviseldjét, Ugyszintén a Szerv dltal megbizott azon
szemelyt vagy szervezetet is érteni kell, akit {amelyet] a Szerv szervezetére és
mUkddeésre vonatkozd szabdlyzat vagy a Szerv erre felhatalmazoft szervezefi
egysegeének, vezets fisztségviseldjének, dolgozdjdnak vagy a munkdliatéi jogkdr
gyakorléjanak a ddntése vagy szerzédés aziratkezelésért felelds szervezeti egység
feladatainak az ellGidsdval megbiz vagy erre kijelél.

(7) A Szabdlyzat alkalmazdsdban a jogi Ugyekért felelés szervezeti egységen a Szerv
azon dolgozéjat vagy fisziségviseldjét, Ugyszinién a Szerv dltal megbizott azon
személyt vagy szervezetet is érteni kell, akit {amelyet) a Szerv szervezetére és
mok&désre vonatkozd szabdlyzat vagy a Szerv erre felhatalmazott szervezeti
egységenek, vezetd tisziségviselbjének, dolgozdjdnak vagy a munkdltatdi jogkdr
gyckorldjadnak a déntése vagy szerz8dés a jogi Ugyekért felelds szervezeti egység
feladatainak az elldtasdval megbiz vagy erre kijeldl.

(8) A Szerv szervezetére és mUkddésre vonatkozd szabdlyzat vagy a Szerv erre
felhatalmazolt szervezeti egységének, vezetd tisziségviseldjének, dolgozdjdnak
vagy a munkdltatédi jogkdr gyakorldjdnak a déntése vagy szerzddés az
adatigényleés teljesitését koordindid szervezeti egységnek, az iratkezelésért felelds
szervezeti egységnek, valamint a jogi Ugyekért felelés szervezeti egységnek. illetve
ezek k&zOl tébbnek o feladatait a Szerv ugyanozon szervezeti egysége
hataskdrébe utalhatia. Ugyszintén a jelzett szervezeti egységeknek, illetve ezek
kdzUl 16bbnek a feladatai elldtasdval ugyanaz a személy is megbizhatd vagy
ezekre a feladaiokra ugyanaz a személy is kijeldihetd.

2.§

[A szabdlyzat célia]

(1) A Szabdlyzat célio a kézérdekG adatok megismerésére vonatkozd, az
Alaptérvény VI. cikk (3} bekezdésben biztositott alapvetd jog érvényre juttatdsa
az Infotv. 26. §-Gval, 28. § (1) bekezdésével és 32. §-Aval dsszhangban.

{2) A Szabdlyzat célia tovdbbd az integritds alapd kdzszolgdlati mikddéshez vald
kapcsolddds érdekében a Szerv adatigénylésekre vonatkozd elidrasrendjének
meghatdrozdsa.

3. §

[A Szabdilyzat atkalmazdsanak elvei]

{1) A Szabdlyzat alkalmazdsa sordn oz adaielv érvényre juttatdsdval, valamint o
nyilvanossagkorlatozds kivételessége, valamint a személyes adatok védelme
kdvetelményének a szem elétt tartdsdval kell eliami.

{2) A Szerv minden adatigénylést érdemben elbirdl, és arra érdemben v&laszol.

{3) A Szerv az adatigénylést lehetdség szerint gépileg kereshetd formdaban teljesiti,
kiveve, ha az adatigényld ettdl eltérd teljesitési modot kér és a Szerv az Infotv, 30.
§ (2} bekezdésében foglaltakra figyelemmel képes ezen a mddon teljesiteni az
adatigénylést,



{4) Amennyiben a Szerv az adatigénylés teljesitését mentesilési vagy megtagaddsi
okra hivatkozva elutasitja, az elutasitds indokait o térvényes hatdridében olyan
reszletességgel kdzli az adatigényldvel, hogy az adatigénylé kelld informécidval
rendelkezzen a  jogorvosiat  igénybevételére  vonatkozd  déntésének
meghozatalakor.

4. §
{A Szabdlyzat hatdlya]

(1} A Szabdlyzatot a Szerv vaolamennyi  dolgozdja  alkalmazni  kdteles az
adatigénylésekkel kapcsolatos feladatok elldtdsa sordn,

(2} Amennyiben az adatigénylésekkel kapcsolatos feladatok elldtasdban a Szervvel
polgdri jogi szerz8dést k&t személy vesz részt, a Szerv az ilyen személyt
megfeleléen t&jékoztatia a Szabdlyzatrdl.

(3) A Szabdlyzatot a Szervhez benyUjtott valamennyi adatigénylésre alkalmazni kell.
1l
Az adatigénylés teljesitésében kdzremik$dd szervezeti egységek

5. §

[Az iratkezelésért felelds szervezeti egység feladatai]

(1) Az iratkezelésért felelds szervezeti egység vezetbje gondoskodik
a) oz adatigénylésnek a Szervhez érkezés napjdn 1érténd iktatdsdrdl és az
adatigenylés teljesitését koordindld szervezeti egységhez 1orténd haladéktalan
tovabbitdsdardl;
b) az adatigénylésre adandd vdlasznak a kiadmdnyozds napjdn torténd
iktatasardl és az adatigénylének térténd megkUldésérdl.

6. 8§

[Az adatigénylés feljesitését koordindld szervezeti egység feladatai]

(1) Az adatigényles teljesitését koordindld szervezeti egység vezetdje gondoskodik

a) az adatigénylés formai és tartalmi vizsgdlatérdi;

b) szOkség esetén az adatigényibnek oz adatigénylés pontositdsra torténd
felhivasardl;

c} a tovdbbi szervezeti egységek azonosftdsdrdl és azoknak az adatigénylés
teljesitésebe hatdridd t0zésével torténd bevondsdrdl,

d) szUkség esetén cz adatvédelmi fisziviseldnek cz adatigényiés teljesitésébe
hatdéridd tdzésével 16rténd bevondsardl;

e) doéntés megalapozdsdt szolgdld adat megismerésére irdnyuld adatigénylés
esetén az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjdn az adatigénylés az igényelt
adatok megismeréset engedélyezni jogosult személynek hatdndd ilzésével
torténd megklldésérd!;

f) koélisegtérités vdarhaid megdllapitdsa  esetén a  felmerlld  koliségek
Osszesitésérdl;

g} az adalfigénylbnek kildendd, o jogorvosiati lehetdségekre kiterjedd és
indokol&st is tartalmazd valasztervezet eldkészitésérdl, és a jogi Ogyekért felelds
szervezeti egység Ufjdn a kiadmdnyozdsra jogosult vezetdének 1orténd
megklldésérdl;



h) az adatigénylé nevének oz Infotv. 28. § (2) bekezdésben meghatdrozott
célbdl, az oti meghatdrozott ideig tériénd kezelésérdl és a jogszerl
adatkezelési tarfamot kdvetd torlésérdl;

i} azlnfotv.30. § (3) bekezdése alapjdn oz elutasitott adatigénylésekrdl, valamint
az elutasités indokait tartalmazd nyilvantarids vezetiésérdl:

I} oz Infolv. 71/D. § (4]} bekezdése dlapjén a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdcidszabadsdg Hatdsdgnak (a fovdbbiakban: NAIH) o kdzérdek(
adatigenylések teljesitésének és megtagaddsdnak szdmdardl és a
megtagaddsok jellemzd indokairdl, a kézérdekl adatigénylések teljesitéséhez
sz0kseéges napok dtlagos szdmdrdl, valamint a kdzérdek( és kdzérdekbdl
nyilvénos adatok kdzzétételének elérhetdségérdl klldendd tdjékoztatds
tervezetének az eldkészitésérdl és a kiadmdnyozdsra jogosult vezetének
hataridé t0zésével torténd megkUlldésérdl, Ggy, hogy a jelentés és az abban
szerepld adatok targyévet kdvetd janudr 31-ig a NAIH-hoz megérkezzenek.

(2} Az adatigenylés teljesitését koordindld szervezeti egység vezetdje dént az
adatigénylés teljesitésére nyitva dlld hatdridd meghosszabbitdsardl.

7.8

[A jogi Ugyekért felelds szervezeli egység feladatai]

(1) A jogi Ugyekert felelés szervezeti egység vezetdje gondoskodik az adatigénylés
teljesitését koordindld szervezeti egység difal elékészitett valasztervezetnek a jogi
eldirGsoknak vald megfelelés, valamint a Szerv egyéb szabdlyzataival fenndllé
Osszhang  szempontjdbdl  t6rténdé  megvizsgdlasardl, véleményezésérdl  &s
jovahagydasarol.

(2) Amennyiben a jogi Ogyekért felelbs szervezeti egység veretdje szerint a
vélasztervezet jdvdahagydsdnak feltételei nem dlinak fenn, azt véleményével
egyUtt visszakUldi ismételt vizsgdlat céljdbdt az adatigénylés teljesitését koordindld
szervezeti egység vezetdjenek.

8.§

[A kiadmdnyozasra jogosult vezetd feladatai]

(1) A kiadmdnyozdsra jogosult vezetdé az adatigénylés teljesitését koordindld
szervezeti egység dital eldkészitett és a jogi Ugyekért felels szervezeti egység
vezetSje dltal jovahagyott vdlasz-tervezet alapjdn dént oz adatigénylés
teljesitésérdl vagy annak elutasitdsardl, aldiia oz adatigénylének kildendd
vdlaszt és gondoskodik a vélasz adatigénylének 16rténd megkUldésérsl.

(2} Az éves adatszolgdltatas teliesitése sorén az adatszolgditatdsért felelés személy a
kitélti a NAIH weboldalan elérhetd, az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjdn
teljesitendd eves jelentés adatlapjdt. Emelleit gondoskodik az e-papiron teljesitet
adatszolgdltaids pdf formdtumba térténd generdldsdrdl és annak hivatali kapun
a NAIH-nak térténd megkildésérdl, valamint az dltaldnos kézzététel lisidban
(I1/15. kdzzétételi egység) torténd nyilvanossdgra hozataldrol.

7.8



[A fovabbi szervezeti egység feladatail

(1) Amennyiben oz adatigenylés fteliesitése tovdbbi szervezeti  egység
kdzremUkddését is szUkségessé teszi, akkor az adatigénylés teljesiiését koordindld
szervezeti egység a 6. § (1) bekezdés c] ponija szerint eljérva gondoskodik a
tovdbbi szervezeti egység bevondsdrdl.

[2) A tovdbbi szervezeti egység dltal az adatigénylés teljesitésével dsszefliggésben
elvegzendd feladatot az adaikezelés teljesitését koordindld szervezeti egység
hatdrozza meg.

(3) Az adatkezelés teljesitését koordindld szervezeti egység a tovabbi szervezeti
egysegnek a (2) bekezdésben meghatdrozottak szerint megdllapiiott feladat
eliataséra megfeleld hosszUsdgu hatdridét dllapit meg. A hatdridé megdllapitdsa
sordn az adatkezelés teljesitését koordindld szervezeti egység az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre dlié hatdridé hosszdt, a jogi Ugyekéri felelds szervezeti
egység, az iraikezelésért felels szervezeti egység, valamint a kiadmdnyozdsra
jogosult vezetd intézkedéseinek iddigenyét és a tovdbbi szervezeti egység
szamdra meghatdrozott feladat teljesitésének iddigényét egyardnt figyelembe
veszi, A hatdridd megdllapitédsa érdekében az adatkezelés teljesitését koordindld
szervezetl egység vezetdje szlkség szerint eldzetesen, rovid Uton egyeztet a
tovdbbi szervezeti egység vezetdjével.

(4) A tovdbbi szervezeti egység a sz&imdéra o {2) bekezdés szerint meghatdrozott
felodatot a (3) bekezdésben megjeldlt hatdriddben teljesiti és errdl, az elvégzett
felodat eredményének egyidejl megkUldésével, tdiékoztatia az adatkezelés
teljesitését koordindlod szervezeti egységet.

10. §
[Az adatvédelmi fisziviseld feladatai]

(1) Amennyiben az adatigénylés teljesitése - kUidndsen a személyes adatok
kiadhatdsaga, a kézérdekbdl nyilvdnos személyes adatok terjesztésének célhoz
k&iotsége, valamint caz adafigénylés ieljesitését megeldzben kitakarandd,
eltavolitands vagy anonimizélandd adatok térgydban térténd dlldsfoglalds vagy
ma&s hasonld ok folytdn — érinti az adatvédelmi tisziviseld feladat- és hatdskdrét,
az adatkezelés teljesitését koordindld szervezeti egység a 6. § (1) bekezdés dj
ponija szerint eljdrva gondoskodik az adatvédelmi tisztviseld bevondsardl.

(2) Az odafigénylés feljesitését  koordindld szervezeti egység szabatosan
megfogalmazza azt az egy vagy t6bb kérdést, amelynek oz elddntésében az
adatvédelmi  fisziviseld  dlidsfoglaldsat vagy mds  formdban  1orténd
kozremUkodesét kéri és ennek teljesitésere megfeleld hosszUsagu hatdriddt dllapit
meg.

(3) Az adatkezeles teljesitését koordindld szervezeti egység oz adatvédelmi tisztviseld
kdzremUkddésére nyitva allé hatdaridé megdilapiidsakor a 9. § (3) bekezdésének
megfeleld akalmaozdsdval jar el azzal, hogy az adatvédelmi fisztviseldnek
rendelkezésre dalloé hatdridd megdllapitdsakor a tovdbbi szervezeti egység
szémdra megdllapitott hatdridét is figyelembe veszi.



{4) Az adatkezeles teljesitését koordindld szervezeti egység lehetbség szerint

egyszere intézkedik a tovabbi szervezeti egység és az adatvédelmi tisziviseld
bevondsardl.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld a szdmdra o (2) bekezdés szerint meghatdrozoit
kdzremOkddést a (3) bekezdésben megjeldlt hatdriddben teljesiti és erdl, az
dlidsfoglaldsénak, valamint az  esetlegesen elvégzett tovabbi  feladat
eredmenyének az egyidejl megklldésével t&jékoztatia cz adatkezelés
teljesitését koordindlé szervezeti egységet.

(6} Amennyiben a Szervnek nincs adatvédelmi tisztviseléje, abban oz esetben az
anonimizdldsi feladatok ellatasdért a Szerv vezetbje a felelés.

.
Eljdrdsi szabdlyok

11. §
[Az adatigénylés elbterjesztésének maodja]

(1) Az cldbbi elérhetéségeken bdarki benyljthat adatigénylést a Szervhez
a. személyesen:

a Szerv megnevezése: Balatoni K6z6s Onkormdnyzati Hivatal

az Ugyfélfogadas helye és ideje:

Székhelyén: 3347 Balaton, Kdztdrsasag tér 5.

ldeje: H&TfS: 08-00 — 12.00, Szerda: 08.00 - 16.00, Péntek: 08.00 - 12.00

- oz Ogyfélfogadds igénybevételére vonatkozé feliétel —-

Bekdlcei kirendeliségén: 3343 Bekdlce, Béke Ut 43.

Ideje: HEHS: 08:00 - 15:11; Szerda: 08:00 — 15:00; CsUtértdk: 08:00-15:00
- oz Ogyfélfogadds igénybevételére vonatkozdé feltétel ——

Mikofalvai kirendeliségén: 3344 Mikofalva, Lipdt u. 1.

Ideje: HEtS: 07:30 - 15:30; Kedd: 07:30 - 15:30; Szerda: 07:30 - 15:30; CsUtortdk: 07:30 -
15:30; Péntek: 07:30 -12:00
- oz Ugyfélfogadds igénybevételére vonatkozd feltétel —

b. telefonon:
- aSzerv telefonszdma:

Székhelyén: 36/554-108, 36/554-061

Bekdlcei kirendeltsegén: 70/431-0359

Mikéfalvai kirendeliségén: 36/554-002
c. postai Oton:

- aSzerv postai cime:



Székhelyén: 3347 Balaton, Kéztarsasdg tér 5.
Bekdlcei kirendeltségén: 3343 Bekdlce, Béke Ut 43.
Mikéfalvai kirendeltségén: 3344 Mikdfalva, Lipdt u. 1.

- aSzerv levelezési cime:
Székhelyén: postai cim
Bekdlcei kirendeliségeén: postai cim

Mikéfalvai kirendelisegén: postai cim

d. elektronikus dton

elekironikus [evelben {e-mail Uzenetben):_a Szerv elektronikus levél (e-mdail} cime:
jegvzo@balatonkgzseg.hu

Tovabbd:
Székhelyén: ph@balatonkozseg.hu
Bekdlcei kirendeliségén: bekolceph@agmail.com

Mikéfalvai kirendeltségén: ph@mikofalva.hu

elektronikus kapcsolattartds szerinti fellUleten keresztOl;

- Székhelyén:

a Szerv hivatali kapuja / cégkapuja: [BALATONONK; KRID: 641127167] [BKONKHIV;
KRID: 217913398]

a Szerv e-papir szolgdltatdsa: E-Onkormaényzati Portdl
- Bekdlcei kirendeliségén:
a Szerv hivatali kapuja / cégkapuja: [BEKOLCEONK; KRID: 247197749]

a Szerv e-papir szolgdlfatdsa: E-Onkormdanyzati Portdl

- Mikéfalvai kirendeliségén:
a Szerv hivatali kapuja / cégkapuja: [MIKOFONK; KRID: 146167750)

a Szerv e-papir szolgdhtatdsa: E-Onkormanyzati Portdl

e. Az informdciés jogokkal foglalkozd személy megnevezése: Kormosné Kovdcs
Anikd jegyzd

(2) A szoban elbadott adatigénylésidl a Szerv ezen adatigénylést felvevd szervezeti
egysege vagy dolgozdja nyomban jegyzokdnyvet vesz fel vagy emlékeztetdt
készit. Amennyiben a széban eldadott adatigénylést nem az adatigénylés
teljesitéséi koordindld szervezeti egység vagy annak dolgozdja veszi fel, az ilyen
adatigénylésrdl készUli jegyzékdnyvet vagy emiékezteidt haladékialanul meg kell
kOldeni az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egységnek.

{3) A Szervhez személyesen, irdsban eljuttatott adatigénylést o Szerv ezen
adatigenylést &ivevd szervezeti egysége vagy dolgozdja, mdsolati péiddany
készitésével nyomban érkezteti. Amennyiben a személyesen, irdsban eljuttatott



adatigénylést nem az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység vagy
annak dolgozdja veszi atf, az érkeztetett adatigénylést haladéktalanul meg kell
kUldeni az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egységnek.

12. §
[Az adatigénylés kézhezvételét kévels teenddk]

{1) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeii egység megvizsgdlic oz
adatigenylést. Az adatigénylés vizsgdlata tartalmi és formai szempontok
ertékelésére terjed ki

(2) Amennyiben az adatigényld t6bb adatot igenvelt, az értékelés oz adatelvnek
megfelelden minden egyes adat esetében kUI6n-kUlEN tériénik.

(3) A tartalmi vizsgdlat sordn az aldbbi szempontokat kell értékelni:

al a beadvdny, amelyben az adatigénylés taldlhatd, tartalmaz-e oz
adatigenylésen kivil més eljdrdsrend alkalmazdsdt, vagy mds intézkedés
megtételét szlkségessé tevd igényt vagy egyéb iartami elemet, és
amennyiben igen, elkOldnithetbek-e ¢z adatigényléstdl eltérd klibnféle
igények, tartalmi elemek;

b} megdllapithatd-e egyértelmlen az adatigényiés tartalma, vagyis az, hogy az
adatigénylés mely konkrét informdcié megismerésére irdnyul, amennyiben
nem — indokoldssal — az adatigényld pontositdsra vald felhivdsa [Infotv. 28. §
(3)] szUkséges;

c) koézérdekU adatnak vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatnak mindsil-e az igényelt
informé&cid;

d} aSzervkezelésében van-e és régzitett formdaban rendelkezésre dll-e azigényelt
informacio;

e) amennyiben az igényelt informdcidé nem a Szerv kezelésében van,
azonosithatd-e az igényeli informécid tekintetében adatkezeldnek mindsuld
személy vagy szervezet;

f) fenndll-e az adatigénylés teljesitésének a megtagaddsdra vonatkozd barmely
térvényes ok;

g) amennyiben az Infotv. 27. § (5) bekezdés szerinti megtagaddsi ok dll fenn, az
Infotv. 30. § (5) bekezdese alkalmazdsdval az adat kiadhatd-g;

h) nyilvanos forrasbdl elérhetd-e az igényelt informdcio;

i) fenndlinak-e az Infotv. 29. § (1a)-{1b} bekezdéseiben meghatdrozott feltételek;

i) szUkségessé teszi-e az adatigénylés teljesitése Uj adat elddllitdsdat;

k} fenndll-e az adatigénylés feljesitése hatdridejének meghosszabbiidsdat
szUkségessé tevd, az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatdrozott egy vagy
t6bb ok;

I} oz adatigényiés teljesitése indokolja-e kliségiériiés megdllapitdsat.

(4) A formai vizsgdlat sordn az aldbbi szempontokat kell értékelni:

a) oz adatigényles tartalmoza-e oz adatfigényld nevét / nem természefes
szemeély esetében megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szamdra az adatigényléssel kapcsolatos tdjekoztaids megadhats;

b) oz adatigénylé egyérielmien megieldlite-e, hogy milyen mddon kivanja
megismerni az adatokat;

c) az adatigényld dital megijeldlt teliesitési mod biztosithato-e.



13. §
{Eliards az adatigénylés pontositasdra valé felhivas esetén]

(1) Ha oz adatigénylés az adatigénylés ieljesitését koordindld szervezeti egység
szerint az igényelt adatokra vagy a teljesités médjdra nézve nem egyértelmd, az
adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az Infotv. 28. § (3)
bekezdése alapjan felhivia az adatigénylét az adatigénylés pontositdséra.

{2) Az (1} bekezdes szerinti felhivds esetén az adatigénylés teljesitését koordindld
szervezeti egység legfeliebb 15 napos haitdridét dllapit meg oz adatigényld
sz&imdra az adatigénylés pontositésdra.

(3) Az (1) bekezdés szerinii felhivdsban az adatigénylés teljesitését koordindléd
szervezetl egyseg amdl is tdjékoztatia az adatigénylét, hogy az adatigénylés
pontositdséra a {2) bekezdés szerint megdllapitott hatdridé alatt az adatigénylés
teljesitésére nyiiva alld hatéridé nem nyugszik.

(4) Az (1) bekezdés szerinti felhivGsban oz adatigénylés teliesitesét koordindld
szervezeli egység részletesen kifefti azi, hogy a Szerv miként értelmezi az
adafigénylést, az adatigénylés melyik részét, megfogalmazdsdt nem tartja
egyértelmlnek és az adatigényles melyik részét, megfogalmozdsdt kéri
poniositani.

{5) Amennyiben az adatigényld az adatigénylést a (2} bekezdésben meghatarozott
hatdridében nem pontositia, a Szerv az adatigénylés alapjdn jér el, amely
kérilményre az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az (1)
bekezdeés szerinti felhivasban figyelmezteti az adafigénylbt.

14. §
[Eliaras az adatigenylés teljesitésére rendelkezésre Gl hatdridé meghosszabbitdsa
esefén]

(1) Ha azinfotv. 29. § (2) bekezdésében meghatdrozott egy vagy tdbb feltétel fenndll
és ezért az adatigénylés teljesitése hatdridejének a meghosszabbitdsa szlkséges,
az adatigénylés teliesitését koordindld szervezeti egység dént az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre dllé hatdridd meghosszabbitdsdrdl.

(2) Az adatigénylés teljesitése hatdridejenek az Infotv. 29. § (2) bekezdésében
meghatdrozottak szerint 16rténd meghosszabbitasdra kizdrdlag abban az
esetben van mdd, ha a Szerv megdllapitia, hogy nincsen helye az adatigénylés
teljesitése elutasitdsanak.

(3) Az (1) bekezdés szerinti dontés meghozataldt megeldzben az adatigénylés
teljesitesét koordindld szervezeti egység szlkség esetén kikéri az adatigénylés
teljesitésében kdzremUkddd mds szervezeti egységek Alldspontjdi.

(4) Az (1) bekezdés szerinti ddntés meghozataldt a (3) bekezdéesben meghatarozott
szervezeti egysegek is kezdeményezhetik az adatigénylés teljesitését koordindld
szervezeti egységnél.

(5) Az adatigénylés teljesitéset koordindld szervezeti egység oz (1) bekezdés alapidn

meghozott déntésben rogziti a meghosszabbitott hataridd lejératdnak napidri
nap szerint meghatdrozott idéponftidt.



(6} Az adatigénylés teljesitését koordindld szervereti egység az (1} bekezdés alapjdn
meghozott déntésrdl annak indokaival oz adatigényiésnek a Szerv dltal térient
kézhezvételétdl szaimitott 15 napon belll téjékoztatia

a} oz adatigénylét;
b) a (4] bekezdés szerinti esetet kivéve a jogi Ugyekért felelds szervezeti egység
Utjan a kiadmdanyozdasra jogosult vezetdt.

15.§
[Elidras kéitségtérités megditapitdsa esetén]

(1) Ha az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeii egység vagy a Szerv
adafigénylés  teljesitésében  eseflegesen  kGzremUkddd mdas  szervezeti
egysegének dligspontja szerint elbreldthatdéan koltségtérités érvényesitésének
lehet helye, az adatigénylés teliesitését koordindld szervezeii egység dsszesiti az
eléreldthatéan felszamithatd koltségeket és azokrdl tételes kimutatdst készit.

(2) A koltségtérités megdllapitdsa soran figyelemmel kell lennie a 2-3. § -okban

foglaltakra, igy kUldndsen arra, hogy

a) a koéliségtérités megdllapitdsa nem kbtelezd;

b) a megdllapitott koHségtérités Osszege nem haladhatic meg «
Kdéltiségrendeletben meghatdrozott maximum dsszeget;

c) a Szerv az adatigénylés teljesitésekor nem diffizetéshez k1ot szolgditatdst
nyUjt, hanem az Alaptdrvény Vi. cikk (3) bekezdésében biztositott alapvetd jog
gyakorldsat biztositia.

(3) A (2) bekezdésben foglaltakra figyelemmel a Szerv kizérdlag akkor szémit fel
kdliségtéritiést, amennyiben annak &sszege meghaladija a Kéliségrendeletben
megdllapitott minimum-&sszeget.

{4) Koltségiérités megdliapitdsdra az Infotv. 29. § (4) bekezdése szerinti esetben és
kizGrélag akkor van moéd, ha a Szerv megdllapitja, hogy nincs helye <z
adatigénylés teljesitése elutasitdsanak.

(5) Az adatigénylés teliesitését koordindld szervezeti egység az (1) bekezdés szerinti
kimutatast a jogi Ugyekért felelds szervezeti egység UOtjan tovébbitia a
kiadmdanyozdasra jogosulf vezetdnek. A fovdbbitdst megeldzéen a jogi Ggyekert
felelds szervezeti egység a kdliségiérités megdllapitdséval és az adatigényld dltal
megtéritendd kdltségek Ssszegével 6sszeflggd dlldspontjat, vagy oz arra vald
utaldst, hogy a kéliségtérités megdllapitdsét a jogi Ugyekért felelds szervezeti
egység kezdemenyezte, csatolja az (1) bekezdés szerinti kimutatdshoz.

(6) A kdéliségtérités megdllapitdsdrd! és az adatigenyld altal megtéritendd koltségek
Osszegerél a kiadmdanyozdsra jogosult vezetd doént. Amennyiben a Szerv
adatigénylés feljesitésében kdzremUkddd szervezeti egységei akdr a
koltsegtérités szlkségességét, akdr az adatigényld dltal megtéritendd koltségek
Osszeget illetden eltérd dlidspontot képviselnek, a kiadmdnyozdsra jogosult
vezetd szUkség szerint egyeztetés tart,

(7) A koliségtérités megdllapitdscrdl és indokaird!, valamint az adatigenylé dltal
megtéritendd kdltségek Gsszegérdl, tovdbbd a koltségtérités megdllapiidsa ellen
az adatigénylé &lial igénybe vehetd jogorvosiali lehetdseégekrdl, valamint az
adatigénylés teliesitésének a mdsolatkészitést nem igényld lehetbségeirdl a
kicdmdnyozdsra jogosult vezeid tdjékoztatja az adatigényléi.



{8) Amennyiben az adatigényld a (7} bekezdésben foglalt t¢jékoztatds ismeretében
fennfartja oz adatigénylést, a kiadmdanyozdsra jogosult vezetd cz adatigényld
efre vonatkozd nyilatkozatdnak @ beérkezését kdvetd 5 napon belll «
kdliségtérités megfizetésére legaldbb 15 napos hatdridét dllapii meg az
adatigényiének.

(?) Ha azigénylé a {7} bekezdés szerinti tdjékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon
belll nem nyilatkozik, vagy akként nyilatkozik, hogy az adatigénylését nem tartja
fenn, a Szerv nem kéieles teliestteni az adatigénylést, endl cz adatigénylés
teljesitését koordindld szervezeti egység vezeidje az adatigényldt elbzetesen
tajékoztaija.

(10) Ha az adatigenyld a idjékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon belli vitatja
a kéltsegterités megdllapitdsat vagy a megtéritendd kdlisegek dsszegét, a Szerv
megvizsgdlia, hogy a kéltségtérités megdllapitdsanak feltételei fenndlinak-e, és
amennyiben fenndlinak, mérsékelhetb-e vagy elengedhetb-e az adatigényld
dltal megtéritendd kdltségek dsszege. Amennyiben a Szerv megvdltoziatja oz
adatigénylé  dltal megtéritendd koliségek Osszegéi vagy visszavonja o
kbliségtéritésre vonatkozd dontését, errdl a kiadmdnyozdsra jogosult vezetd
haladéktalanul idjékeziatija az adatigénylét.

(1) Ha oz adatigenyld a (?) bekezdés szerinti hatdridében megfizeti a
kltsegtéritést, az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység
gondoskodik az igényelt adaicknak a kiodmdnyozdsra jogosult vezetd dltal
torténd kiaddasdrol.

16. §
[Az acdlatigénylés teljesithetdségeének megdllapitdsal

(1) A ddntés megalapozdsdt szolgdld kdzérdekd adat megismerésére irdnyuld
adatigenylés teljesithetéségérdl a kiadmdanyozdsra jogosult vezetd az Infotv. 27. §
[5) bekezdésében foglaltak alkalmazdséval dont.

(2) Az adafigénylés tfeljesitésének mentesUlési ok folytan tériénd elutasitdsardl o

kiadmanyozdasra jogosult vezetd a 2-3. §-ban és 18, §-ban foglaliakra figyelemmel
dont.

(3) Akiadmdnyozasra jogosult vezetd az érdekmérlegelés sordn az Alaptdrvény |. cikk
[3) bekezdésére figyelemmel megvizsgdlia, hogy az igényelt kdzérdekd adat
megismeréséhez vagy a megismerhetdség kizdrdsahoz f0z6dd kdzérdek sulya
nyomosablb-e.

(4) Amennyiben azigényelt kdzérdekd adat a Szerv kezelésében van és az Infoiv. 27.
§ (2} bekezdeése szerinti megitagaddsi ok nem dll fenn vagy az (1) bekezdés szerint
érdekmeérlegelés eredményeképpen a megiagaddsi ok nem alkalmazhatd, az
adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység gondoskodik az igényelt
adat kiaddsanak elékészitésérdl. Az adatigenylés teljesitését koordindld szervezeti
egység azt is megvizsgdlja, hogy nem indokolt-e az igényelt kdzérdekld adat
nyilvénos forrdson keresztol 16rténd kbzzétetele.

(5) Az adatigénylés teljesitéset koordindld szervezeti egység vezetdje az Infotv, 29. §
(1) bekezdesében meghatdrozott vagy a meghosszabbitott hatéridd lejértat
megeldzS 10. napon a jogi Ugyekert felelds szervezeti egység verzetbjének, a jogi



Ugyekeért felelds szervezeti egység vezetdje pedig 8. napon belll «a
kiodmd&nyozdasra jogosult vezetbnek oaz adatigénylének kiidendd vdlasz
tervezetét, valamint az igényelt kdzérdekd adatot vagy az annak elérhetdségére
utald egyértelmU tdjékoztatdst.

(6] A kiadmdanyozdsra jogosult vezetd legkésdbb az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti
vagy a meghosszabbitott hatdridd lejartdt megeldzé 5. napon dont oz
adatigénylés teljesiiésérél. Amennyiben egyetért az adatigénylés teljesitését
koordindld szervezeti egység tervezetével, Ogy kiadmdanyozza a vélaszt, ellenkezd
esetben a jogi Ugyekért felelds szervezeti egység Uljdn a ddntésének megfeleld
valasztervezet elkészitésére utasitjia az adatigénylés teljesitését koordindld
szervezeti egységet és az igy elkészitett valaszt kiadmadanyozza.

(7} Az adatigénylés teljesitését koordindlo szervezeti egyséeg az adatigényld nevét és
azigényelt adatok megjeldlését az Infotv. 28. § (2) bekezdésében meghatdrozott
okok alkalmazhatésdgdnak a megdllapitdsa céljdbdl feljegyz. Az adaiigénylés
teljesitését koordindld szervezeti egység az az Infotv. 28. § (2) bekezdésében
meghatdrozott idd elteltével, illetve az oft meghatdrozott feliétel
bekdvetkeziével 101l adatigényld személyes adaiait.

17. §
[Az adatigénylés teljesitésének modja]

(1) Amennyiben azigényelt kdzérdekd adat kiaddsa nem biztosithatd oz adatigenyld
dital megjeldlt teliesitési moédon, a kiadmdanyozdsra jogosult vezetd dént az
adatigénylés teljesitésének modjardl és errdl, valamint a déntés indokairdl az
adatigénylés teliesitésével egyidejlleg tdjekoziatja az adatigényldt.

{2) Amennyiben az igényelt kdézérdekU adat kiadasa betekintés Utjdn biztosithatd, a
kiadmdanyozdsra jogosult vezetd valaszdban felhivia az adatigénylét arra, hogy o
befekintés idéponijat egyeztesse az adatigénylés teljesitését koordindié szervezeti
egység vezetdjével, akinek elérhetbségeirl egyidejlleg tdjékoztatja.

18. §
[Az adatigénylés teljesitésének elutasitasa mentesliési ok alapjan]

{1) A Szerv cz adatigénylés teliesitését elutasithatjia az Infotv. 29. § (1q)
bekezdésében vagy {1b) bekezdésében foglalt feltételek fenndlldsa esetén.

(2} A Szerv az adatigénylés teliesitését az Infotv. 29. § {1a) bekezdésében foglalt
feltételek teljesUlése esetén kizdrdlag akkor utasithatja el, ha oz azonos
adatigényld dltal egy éven belll benyljtoti, azonos adat megismerésere iranyuld
adatigénylést kordbban
a) teliesitette és a kordbban igényelt, azonos adatkérbe tartozd adatoklban nem

dlit be vdiltozds; vagy
b) a jogorvoslati lehetdségekrdl torténd tdjékoztatdsra is kiterjedd indokoldssal
eliatott vdlaszban elutasitotia és az elutasitds okdban nem d4llt be valtozds.

(3) A Szerv oz adatigényles teljesitesének az Infotv. 29. § (1a} bekezdeseben foglalt
okbdl  térténd  elutasitdsardl a  jogorvosiati  lehetbségekre is  kiterjedd
valaszlevélben értesiti az adatigényldt.



[4) Amennyiben lehetséges, a Szerv az adaiigénylés teljesitésének az Infotv. 29. § (1b)
bekezdéseben foglalt okbdl térténd elutasitdsardl a jogorvoslati lehetbségekre is
kiterjedd valaszdevélben értesiti az adatigénylét.

(5) A Szerv az adatigénylés teljesitését akkor is elutasithalja, ha annak teljesitése
kizérélag Uj adat elddliitdsa Utjdn lehetséges.

(6) A Szerv nem alkalmazhatja az (5) bekezdésben foglaltakat abban az esetben, ha
az igenyelt kdzérdekd adat a kezelésében van és azonnal elérhetd. Az igényeli
kdzérdek( adatot akkor is azonnal elérhetének kell tekinteni, ha annak el&dllitasa
kOlbndsen az ehhez szOkséges adlapmuiveletek elvégzésére, valamint az adatok
tabldzaiba  foglaldsdnak idSigényére figyelemmel nem okoz jelentds
munkaterhet.

[7) Amennyiben az igényelt kdzérdek( adat a Szerv kezelésében van, dm annak
elédllitdsa jelentds munkaterhet okoz, a Szerv ddnthet az adatigénylés teljesités
hatdridejének meghosszabbitdsdardl.

{8) Az adatigénylés teljesitésének az elutasitdsdrdl a kiadmdanyozdsra jogosult vezetd
arészere a jogi Ugyekért felelds szervezeti egyseg vezetdje Utjdn az adatigénylés
teljesitését koordindld szervezeti egység vezeidje dltal tett javaslat alapjan o 2-3.
§ -okban foglaltakra figyelemmel dént.

(?) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az adatigénylés
feljesitését az (1) bekezdés vagy az (5) bekezdés clapjdn elutasiid vdlasz
kiodmdnyozdasat kdvetéen bevezeti az Infotv. 30. § (3) bekezdése mdsodik
mondat elsé fordulata szerinti nyilvantartasba oz elutasitds tényét és indokait,

19. §
[Az adatigénylés teljesitésének megfagaddsa]

{1} Amennyiben az igényelt kdzérdek( adat
a) nincs a Szerv kezelésében; vagy
b} a Szerv kezelésében van, de oz Infotv. 27. § (1}-(2) vagy (4)-6) bekezdésében
meghatdrozott valamely megtagaddsi ok fenndli
az adatigénylés teljesiiését koordindld szervezeti egység az adatigénylés
megtagaddsardl a megtagadds okait és a jogorvoslati lehetdségeket ismertetd
valasziervezetet készit.

(2) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezetli egység oz adatigénylés
megtagaddsdrél szold valasztervezet elkészitését megeldzéen az Infoiv. 27. § (2)
vagy (4) bekezdései szerinti valamely megtagaddsi ok fenndllidsara vonatkozdan
beszerzi a rendelkezéssel érintett eljrd szerv elézetes véleményét.

{3) Amennyiben cz adatigénylés 27. § (5) és (6] bekezdeése szerinti ddntés
megdlapozdsdt, valamint tovdbbi ddntés megalapozdsat szolgdld adat
min&ségére hivatkozdassal, illetve arra tekintettel kerOl elutasitdsra, hogy a
kézérdek(G adat adatigényld dltali megismerése a Szerv tdrvényes mikédése
rendjét veszélyezteiné, feladat- és hataskdrétnek illetéktelen kilsé befolydsolasét
tenné lehetévé, a Szerv kételes részletesen megindokolni és aldtdmasztani a
kdzerdekU adai megismerésének megtagaddsakent megjeldlf okot.

(4) Amennyiben az adatigényiés Uzleti titokra hivatkozdéssal kerll elutasitésra, a Szerv
kdteles beszerezni a titokgozda ditdspontjat arra vonatkozdan, hogy az



adatigényléssel  érintett  kdzérdekU adat  adatigenylés  sordn  torténd
megismeresevel mely védett ismeretet az, mely az Uzleti tevékenység végzése
szempontjabdl ardnytalan sérelmet szenvedne. A titokgazddanak dlidspontidban
ki kell térnie az adatmegismerés korldtozdsdnak jogszerdségére, indokoltsagdra,
szUkségessegére és ardnyossdgdara.

(5) Az adatigénylés teljesitését koordindlo szervezeti egység vezetdje az Infofv. 29. §
(1} bekezdése szerinti hatéridd lejartat megelbzE10. napon a jogi Ugyekért felelds
szervezetl egyseg vezetdjének, aki pedig 6. napon belll a kiadmdnyozdsra
jogosult vezetének tovdbbitia az (1) bekezdés szerinti vélasziervezetet.

(6) Az adatigénylés megtagaddsdrdl szolé dodntés meghozatala sordn a 16. §-ban
meghatdrozottakra, tovéblbd a 2-3. §-ra figyelemmel kell eljarni.

(7) Az (1) bekezdésben foglaltak megfeleld alkalmazdsdval - indokoldssal
aldtdmasztva - kell eljami akkor is, ha a Szerv dlldspontja szerint az igényelt adat
nem kdzérdek( adat.

{8) Amennyiben az igényelt kbzérdek(G adat nem a Szerv kezelésében van, oz
adatigénylés teljesitését koordindlo szervezeti egység gondoskodik az adatkezeld
azonositasdrdl és amennyiben sikerll ¢z adatkezelét azonositania, errél
megfelelden tdjekoziatja az adatigényldt.

[9) Az adatigénylés teljesitését koordindlo szervezeti egység oz adatigénylés
teljesitését megtagadd vdlasz kiadmdanyozdsdt kdvetden bevezeti az Infotv. 30. §
{3) bekezdése mdsodik mondat elsé fordulata szerinti nyilvéniartdsba a
megtagadds iényét és indokait.

v.
Az adatigényldnek killdendé valaszievél

20. §
[Formai kévetelmények]

(1} Az adatigénylének kildendd vdlaszlevél (a IV. cim alkalmazdsdban: vélaszievél)
bevezetd része tartalmazza az adatigénylés
a) iktatdsi szimat;
b) a Szerv dltal térient kézhezvétel idépontjdnak és modjdnak megjeidlését;
c) szbvegszer( ismertetését.

[2) A vdlaszlevél érdemi része a ddntéstél flggden tartaimazza

a) az adaiigénylés teljesitésére vagy az annak elutasitdsdra vonatkozd doéntést;

b) a dodntés indokait;

c} az alkalmazott jogszabdlyi rendelkezések megjeldlését; valamint

d} az adatigénylés pontositdsara iranyuld felhivds esetén a 13, § (3}-(5)
bekezdésében foglaltakat;

e} az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre &llé hatdridd meghosszabbitdsa
esetén a 14. § (5)-(6) bekezdéseiben fogialtakat;

f} koltségtérités megdllapitasa esetén a 15. § () bekezdésében foglaliakat;

g} a 13-14. §-ban meghatdrozoit esetek kivételével tdjekoztatdst a jogorvosiati
lehetéségekrdl
- a jogorvostati hatdridé;
- a jogorvoslat targydban ddnteni jogosult szervek elérheiéségének;



- o terUletileg illetékes jogi segitségnyjtéd szolgdlat elérhetdségének;
- kdtelezd jogi képviseletet igényld jogorvoslati eljGrds esetén az erre a tényre
torténd utalds megjeldiésével.

(3) Amennyiben az adatigénylés t6bb adatkdr megismerésére irdnyul, és az egyes
igenyek teljesithetésége oz adatkdrék megismerhetbsége  szerint  eltérd
megitélése ald esik, a vdlaszlevél minden egyes megismerni kivant adatkédr
vonatkozdsban kildn-koIon tartalmazza a {2) bekezdésben eldirfakat.

{4) A v@laszlevel zérd része tartalmazza
- a vdlaszievél keltezését;
- a kiadmdnyozdsra jogosult vezetd nevét.

(5) A 13-14. §-ban meghatérozott esetekben a vdlaszdevél kiadmdnyozdja az
adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység.

21.§
[Tartalmi kbvetelmények]

(1} A vdlaszlevelet az Infotv. 30. § (2) bekezdésében meghatdrozottakra figyelemmel
kdzérthetden kell megfogalmazni.

(2) Az adatigénylés pontositdsara felhivo valaszlevél tartalmaza
Q) d pontositasra szoruld adat vagy teliesitési méd megjeldlését;
b) a pontositds hatdridejét, valamint tgjékoziatdst arrdl, hogy o pontositds
hatdarideje alatt az adatigénylés teljesitésének, tovdbbd
¢} oz adaligénylét megilietd igényervényesitési eljérasoknok a hatdrideje nem
nyugszik;
d) a pontositds elmaraddsdnak kdvetkezményeit,

(3) Az adatigénylés teljesitésére nyitva dllé hatdaridé-hosszabbitasra vonatkozd
ddntésrél tdigkoztatd valaszievél tartalmazza
a) az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerinti hatdridd-hosszabbitdsi ok fenndlldsdnak
ismertetését;
b} az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti, valamint a meghosszabbitott hatdridd
utolsé napjanak détum {naptdri nap) szerinti megjeldlését.

(4) A koliségtérités megdllapitdsdrdl tdjekoztatd vélaszlievél tartalmazza

a) az Infotv. 29. § (3)-4) bekezdésekben meghatdrozott feltétel fenndlidsanak
ismerfetését;

b) a kdliségek megnevezését és dsszegét is tartalmazd kimutatdst a varhatdéan
felmerQld

c) koltségekrdl;

d) a koltségtérités megdllapitdsa jogalapjénak a megjeldlését;

e} a koliségtérités megdllapitdsdnak ténybeli indokoldsat;

f} felhivdst az Infotv. 29. § (3a) bekezdese dltal eldirt nyilatkozattételre;

g) a nyilatkozattétel elmaraddsénak és a megdfizetés  elmaraddsénak
kévetkezményeit.

h) tdjékoztatdst az adatigényld dltal igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségekrdl,

(5) Az adatigénylés teljesitésérdl szol6 vélaszlevél tartalmazza
a} a teljesités modjat, €s — amennyiben az adatigényld altal kért teljesitési mod
nem biztosithatd - annak konkret jogszabdlyhellyel megjeldli indokait;



b)

a betekintes biztositdsa esetén felhivast a betekintés idSpontjdnak
egyerztetésére és az egyezietést koordindld személy elérhetdségét.

{6) Az adatigénylés teljesitésének elutasit@sardl szo16 valaszevél tartalimazza

al

b)
c)

d)

e}

a 19. § (6) bekezdéseben foglaliak alkalmazdsdnak eredményessége esetén
az adatkezeld megnevezését és cz adatkezeld elérhetdségének a
megjeldlését;
oz adatigénylés mentestlési ok alapjén torténd elutasitdsa esetén az elufasitds
alapjdul szolgdld mentesllési ok megjeldlesét;
az adatigénylés megiagaddsa eseién a megtagadds Infotv. 27. §-a szerinii
okénak a megjeldiését;
annak a torvényi rendelkezésnek a megjellését, amely ozt az érdeket
hatdrozza meg, amelyre figyelemmel az Infotv. 27. § (2) bekezdése a
kdzérdek( adat megismerésére vonatkozo jog korldtozdsat lehetdvé tesz;
amennyiben a megtagaddsi ok alkalmazhatdsdga targydban a Szerv mds
szervezet dlldspontjdt is figyelembe vette, eme az dlidspontra és az azi
megfogalmazo szervezetre t6rténd hivatkozdst;
amennyiben a megtagadds az Infotv. 27. § (5) bekezdésében meghatdrozoht
meérlegelésen alapul, az ezen mérlegelés sordn figyelme vett szemponiokat &s
azok értékelését;
tdjékoztatdst az adatigénylé dltal igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségekrdl,
V.
Egyéb rendelkezések

22.§
[Az adatigénylésekkel kapcsolatos egyéb feladatok]

(1) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az adatigénylésekrdl
nyilvéntartast vezet.

(2) Az (1) bekezdes szerinti nyilvantartds tartalmaza

a)
b)
<)

d)
e}

oz adatigénylés Szervhez érkezésének az idépontjdt;

oz adatigénylés Ogyében szlletett doéntést;

oz adatigényld nevét és az adatigénylével t6rténd kapcsolattartdsra szolgdld
adaiokat;

az igényelt adatkdr megjeldlését;

teljesitést elutasité dontés esetén az elutasitds okdt,

(3) Az adatigénylés teljesiiését koordindld szervezeti egység az {1) bekezdés szerinti
nyilvéntartéas alapjén

a)

b)

<)

t@jékoztatja az elutasitasok indokairdl minden évben janudr 31-éig a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdcidészabadsdg Hatdsdgot (Infotv. 71/D. § (4)
bekezdés);

a Szerv tevékenységére, mikddésére vonatkozd adatok kdzdtt évente
kdzzéteszi a kdzérdekd adatokkal kapcsolatos kotelezd  statisztikai
adatszolgdltatds adatait {Infotv. 1, melléklet ll. 15. poni],

kezdeményezi a Szerv vezetdiének az Infotv. 37. § (6) bekezdése szerinfi
ddntését.

(4) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az Infotv. 34. § (3)
bekezdésében foglalt kdzzéteteli kdtelezetiségnek vald megfelelés érdekében



kbzzéteszi a Szabdlyzatot az https://balatonkozseg.hu, https://mikofalva.hu,
https://bekolce.hu alatt elérhetd oldaldn és a kozadat.hu oldalon.

VI.
Hatdlyba l1épés

23.§
(1) A Szabdlyzatot 2025. év janudr hénap 27. napjatél kezdddbden kell alkalmazni.

(2) A Szabdlyzatot az alkalmazdsdnak kezddnapjdt megelézéen a Szervhez
beérkezett adatigényléssel kapcsolatos eljarasra is alkalmazni kell, feltéve,
hogy az ilyen adatigénylés targydban a Szerv még nem értesitette az
adatigenylét az adatigénylés teljesitésérdl vagy az adatigénylés elutasitasardl.

VII.
Mellékletek

1. Az adatigénylések nyilvantartdsdra szolgdld nyilvantartas-nyomtatvany

2. Vdlaszlevél-nyomtatvényok
a) Pontositasra felhivé valaszievél
b) Hatdaridd meghosszabbitdsardl szolé valaszievél
c) Koltségtérites megdllapitdsdrdl szélé valaszievél
d) Adatigénylés teljesitésérdl szold valaszlevél
e) Adatigénylés teljesitésének megtagaddsdardl szold vélaszievél

3. Jegyzdkdnyv-nyomtatvény az adatigénylés személyes betekintés biztositdsa
Utjdn térténd teljesitéséhez

Balaton, 2025. janudr 29.
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VALASZLEVEL-MINTAK 2.a. melléklet

Pontositasra felhivo vdlasz
Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx hénap X napjdn, személyesen / postai / elektronikus Gton kézérdekGadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kdvetkezd adatok megismerésére terjesztett el
kerelmei:

d XXX

KézérdekOadat-igénylése X szadm alati iktatdsra kerGit,

Tdjékoztatom, hogy kézérdekladat-igénylése az igenyelt adatok / az adatigénylés
teljesitésének modja tekintetében nem egyértelmd, mivel XXXX.

Ezért az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrd! széld 2011, évi CXIL.
torvény 28. § {3) bekezdése alapjan felhivom, hogy a felhivds kézhezvételéidl szdmitott 15
napon belll igényét pontositsa.

Tdjekoztafom, hogy a pontositdsi felhivésra adott valasza Szervhez tériénd beérkezéséig
terjedd idétartam az Infotv. 28. § (3) bekezdése érteimében az adatigényles teljesitésere
rendelkezésre all6 hatdridébe nem szdmit bele.

Tojekoz’rc’rom hogy e fenti hatdridd a Szerv valaszaddsi hatdridejét, valamint annak lejdrfa
esetén az On szdméra rendelkezésre Allé jogorvoslati lehetBségek igénybevételének a
hatdridejét nem befoly&solja.

Amennyiben az adatigénylést a megadott ideig nem pontositia, a Szerv a rendelkezésre dlld
igény alapijdn jdr el.

Kelt: Aldird
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Hatdridé meghosszabbitasdardl szolé vélasz 2.b. mellékiet

Tisztelt Adatigenyld!

20.... év xxxxxx hénap X napjdn, személyesen / postai / elekironikus Oton kdzérdekladat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kévetkezd adatok megismerésére terjesztett eld
kéreimet:

W XXX"

KézérdeklGadat-igénylése X szam alatt iktatdsra kerllt.

Tdjgkoztatom, hogy kdzérdekladat-igénylése jelentds teriedelml / nagysz&GmU adatra
vonatkozik / oz adatigénylés teljesitése a Szerv alaptevékenységének elldtdsdhoz szikseges
munkaeréforrds aranytalan mértékl igénybevételével jdr, mivel indokolds.

Ezért az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrdl széld 2011. évi CXIL.
t6rvény 29. § {2) bekezdése alapjan a kézérdekladat-igénylés teljesitéséere nyitva dllo,
napjan lejérd hatdriddt 15 nappal meghosszabbitom.

A meghosszabbitoti hatdaridd YY. napjdn jdr le.

Kelt: Aldiré

24




Koltségtérités megdllapitasardl szél6 valasz 2.c. melléklet
Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxxx hénap X napjdn, személyesen / postai / elekironikus Uton kdzérdekUadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kdvetkezd adatok megismerésére terjeszteit eld
kérelmet:

WXXX"

Kézérdekladat-igénylese X szdm alatt iktatdsra kerUlt.

Az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrdl széld 2011, évi CXIL.
térveny (a tovabbickban: infofv.) 29. § (3) bekezdes alapjan tdjékoztatom, hogy
kézérdekUadat-igénylése teljesitése az igényelt adaiokat tartalmazd adathordozd kdltsége
/ az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igényld részére 1drténd kézbesitésének
kdltsége miatt kdlitséggel jar.

Az Infotv. 29. § (3)-(6) bekezdése, valamint a kdzérdek(O adat irdnti igény teljesitéséért
megdllapithatd kdliségtérités mértékérdl szdld 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1-2. § (X)
bekezdése alapjdn a kdvetkezd kdlisegietelek merlinek fel:

e e s Adatmennyisé
. I g o k£ A Kéltségtérités
Adatkdr Kdliseg Kéltségtérités A g PP
megnevezés | megnevezés | megdliapitdsana megqllopﬂ_csc:n (oldalszdm, ﬁoltsegtentes
. . ak ténybeli . &sszege
e e k jogalapia indoka adathordozok
darabszédma)

Fentiekre figyelemmel a koézérdeklJadat-igénylés teliesitése érdekében kdéliségtériiést
dllapitok meg. A megtéritendd kdlség dsszege: XXX forint.

Kérem, hogy a jelen tdjékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon belll nyilatkozzon arrdl,
hogy az adatigénylést fenntarija-e.

Az Infotv. 29. § (3a) bekezdése alapjdn t&jékoziatom, hogy a jelen tdjékoztatds megiételétdl
az igényld nyilatkozatdnak oz adatkezeldhdz vald beérkezéséig teriedd idbiartam nem
szamit bele az adatigénylés teljesitésere rendelkezésre alld hatdriddbe. Ha oz adatigénylést
fenntartja, a koliségtéritést (kilén felhivds szerinti, legaldbb 15 napos) hatdridében koteles
megfizeini.
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Amennyiben a fenti hatdaridén belll nem nyilatkozik, vagy a kdltségtéritést felhivasra nem
fizeti meg, k&zérdekladat-igénylése nem kerdl feljesitésére.

Tdjékoztatom, hogy ddntésemmel szemben a kdliségtérités dsszegének felllvizsgdlata
erdekében vdlasziasa szerint a kdliseégtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartdtdl
szdmitott egy éven belll bejelentéssel forduthat o Nemzeti Adatvédelmi  és
Informdcidszabadsdg Hatdsdghoz (Hatdsdg) vagy 30 napon belll keresetet nydjthat be
birdsdghoz, mely keresetnek a hatdridd utolsé napjédn a birdésdghoz be kell érkeznie. A
Hatdsdg eljardsa ingyenes és nem kdtelezd jogi kepviseld igénybevétele. A birdsag eljdrdsa
illetékmentes, de pervesziesseg esetén az adatigénylét terheli a permnyertes fél kdltségeinek
megtéritése. A birdsdg eljidrdsban a jogi képviselet, azaz Ugyveéd elidrasa kdtelezd.

A Hatdsdg elérhetdsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: htips://www.naih.hu/

A birdsag elérhetdsége:
Cim: XXX

Levelezési cim: XXX
Honlap: XXX

Kelt: Aldird
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Adatigénylés teljesitésérdl szolé valasz 2.d. melléklet

Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxxx hénap X napjdén, személyesen / postai / elekironikus Gton kdzérdekldadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kévetkezd adatok megismerésére terjesztett eld
kérelmet:

XXX

A beérkezés idéponija: [datum] Kézérdek( adal-igénylése X szém alatt iktatasra kerdlt.

Tdjékoztatom, hogy az igényelt adatok az aldbbi URL-n keresztll nyilvénosan elérhetdek:
pontos, az igényelt adatra mutatd URL

Tdjékoztatom, hogy kdzérdek( adatigénylésének a mellékelt dokumentum megkUldésével /
XXX helyen betekintés biztositdsdval teszek eleget,

Kérem, hogy sziveskedjék a beiekintés idépontjat X személlyel oz aldbbi elérhetbségek

egyikén Y. idészakban egyezietni: XXX

Keli: Aldird
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Adatigénylés teljesiiésének megtagaddsardl szold valasz 2.e. melléklet
Tisztelt Adatigenyld!

20.... év xxxxxx hénap X napjdn, személyesen / postai / elekironikus dton kdzérdekladat-
igényléssei forduit a Szervhez, melyben a kdvetkezd adatok megismerésére terjesziett eld
kerelmet:

XXX

Kézérdek( adatigénylése X sz&m alatt iktatdsra kerdli.

A/ Az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadséagrdl szold 2011, évi CXIl.
térvény (a tovdbbiakban: Infoiv.} 30. § {3) bekezdése alapjdn t&jékoztatom, hogy kézérdekd
adatigénylésének teljesitését megtagadom, mivel az igényelt adat nincs a Szerv
kezelésében.

EgyUttal tgjékoztatom, hogy az igényelt adat XXX szerv kezelésében van.
A szerv elérhetdsége:

Cim: XXX

Levelezési cim: XXX

Honlap: XXX

B/ Az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsagrdl szdld 2011, évi CXIL.
torvény {a tovdbbiokban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése dalapjan tdjékoztatom, hogy
kozérdekGadat-igénylés teljesitését megtagadom, mivel oz adatok megismerése az alabbi
okokbdl kizdrt / korldtozott:
- azlInfotv. 27. § (1) bekezdésre tekintettel,
- azinfotv. 27. § (2) bekezdés XXX ponijdba, illetve erre figyelemmel a(z) XXX t6rvény
YYY rendelkezésére
- az Infotv. 27.8 (4) bekezdése dalapjdn az aldbb megjeldlt unids jogi akiusra
figyelemmel: XXX

T&jékoztatom, hogy az Infotv. 30. § {5} bekezdése alapjdn a kdzérdekld adat megismerésére
irdnyuld igény teliesitéséhez fUz8dS kdzérdeket mérlegeltem. A merlegelés sordn az
kdvetkezd szemponiokat figyelembe véve dontésemet az aldbbi értékelés alapjdn hoziam
meg: indokolds

T&jgkoztatom, hogy az Infotv. 27. § {2) bekezdés XXX pontiq, illetve emre figyelemmel a(z) XXX
toérvény YYY rendelkezése / 29. § (2a) bekezdésére tekintettel / 27.§ (4} bekezdése helyes
érielmezése és a megfagadds okdnak megdilapitdsa érdekében megkerestem a 777
szervezetet, omely akkéni nyilatkozott, hogy: a megkereset szerv indokoldsa, hogy miért
nem ismerheté meg az adat.

C/ Az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsagrdl sz416 2011. évi CXIL.
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjdn tdjékoztatom, hogy kézérdekd
adatigénylés teljesitését megtagadom, mivel

- adatigénylése a 20.... év hdonap napjdn - egy éven belll - benyUjtott, azonos
adatkédrre irdnyuld és az On részére teljesitett adatigényléssel megegyezik (infotv. 29.
§ {1a) bekezdése);
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- adatigénylésében nem adta meg nevét/megnevezését/azt qz elérhetdségét,
amelyen az adaiigénylésével kapcsolatos tdjékoztatdas, értesités megadhatd (Infoty,
29.§ (1b) bekezdése);

- az On dltal megismerni kivant adat nincs a Szerv tényleges kezelésében, és a Szerv
nem k&teles - klGndsen az irdnyitdsa vagy feligyelete alatt allé kdzfeladatot ellétd
szerv kezelésében lévé — adatok beszerzésére [tdjékoztatds szikséges a megismerni
kivént adatokat tényleges kezeld szervrdl] (az Infotv. 30. § (2a) bekezdés a. pont);

- adatigénylése teljesitése a Szerv kezelésében [évd kdzerdek( adatok/kdzérdekbdl
nyilvénos adatok dsszevetése Utjdn, a kezelésében lévd adatokhoz képest Uj adat
elédllitasa szUkséges (Infotv. 30. § (2a) bekezdes b. pont); Az adatok megismerése
kizérdlag Uj adat elédllitdsa Utjan biztosithatd a kdvetkezdk szerint: XXX

T&jékoztatom, hogy a fenti k&zérdek( adafigénylése xx pontiagt / vyyyy adatkdr
megismerésének biztositdsdt elutasitom az Infotv, 27. § (5) bekezdése / 27. § (5)-{6)
bekezdése oalapjén. Az Infotv. 27. § [(5) bekezdésére figyelemmel mérlegeléssel
Gsszevetetiem azigényelt adat megismeréséhez és a megismerhetéség kizdrasdhoz fiz6dé
kdzérdek sulydt és megdllapitotiam, hogy:

XXX

Tajékoztatom, hogy a fenti kdzérdek( adatigénylése xxx pontiat / yyy adatkdr
megismerésének biztositdsdt elutasitom az Infotv. 27. § (3] bekezdése alapjdn, mivel a
megismerni kivant adatok Uzleti titkot képeznek. Tdjékoztatom, hogy oz igényelt adatok
megismerése az daldbbiak szerint ardnytalan sérelmet okozna XY gazdasdgi tarsasdgnak,
egyéni vallalkozdnak: a titokgazda gazdasdgi tarsasag részletes indokoldsa

Téjékoztatom, hogy ddntésemmel szemben vdélasztdsa szerint déntésem kdzlésétdl szamitott
egy éven belll bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag
Hatdésaghoz (NAIH) vagy 30 napon belll keresetet nydjthat be birdsdghoz, mely kereseinek
a hatdridd utolsd napjdn a birdésdghoz be kell érkeznie. A Hatdsag eljérdsa ingyenes és nem
kételezd jogi képviseld igénybevétele.

A birdsag elidgrdsa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigénylét terheli a
pernyertes fél kdliségeinek megtéritése. A birdsdg eljdrdsban - a jarasbirdsag kivételével - a
jogi képviselet, azaz Ugyvéd elidrdsa kdtelezd.,

A Hatdsdg elérhetdsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.. 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: hitps://www.naih.hu/

A birdsdg elérhetdsége:
Cim: XXX

Levelezési cim: XXX
Honlap: XXX

Kelt: Aldird
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JEGYIOKONYV-NYOMTATVANY 3. melléklet

Jegyzbkonyv
kozérdekladat-igénylés betekintés Utjan valé teljesitéséhez
ldbpont: XXX
Helyszin: XXX

Jeien vannak:
Adatkezel részérdl: XXX (név és tisztség megjeldlese)
Adatigényld részerdl; XXX

A mai napon XXX adatigényld / meghatalmazdssal igazolt {meghatalmazds a jegyzdkdnyv
mellékletét képezi) képviselbje az XXX iktatdszému k&zérdek( adatigénylés Ugyében fenti
helyen és idében megjelent &s a kévetkezd adatokat ismerte meg: XXX

Az adatigényld / meghatalmazdssal igazolt képviselbje az adatokrdl mdésolatot készitett.

Az adatigénylé / meghatalmazdssal igazolt képviselje UOgy nyilatkozott az adatok
megismerésének biztositdsaval az adaikezeld az adatigénylést teljes mértékben / részben /
nem teljesitette.

Az adatigényld / meghatalmazdssal igazolt képviseldje a betekiniés sordn a kdvetkezd
észreveteleket fette: XXX

A Szerv tdjékoztatta az adatigényldf, hogy amennyiben nem fogadja el a teljesitést,
vélasztasa szerint a teljesitéstdl szamitott egy éven belll bejelentéssel fordulhat a Nemzeti
Adatvédeimi és Inform&cidszabadsdg Hatdsdighoz (Hatdsag) vagy 30 napon belll keresetet
nyUjthat be birésdghoz, mely keresetnek a hatéridé utoisdé napjan a birésaghoz be kell
érkeznie. A Hatdsag eljdrdsa ingyenes és nem koételezd jogi képviseld igénybevéiele. A
birdsag elidrasa ilietékmentes, de pervesztesség esetén az adatigényldt terheli a permnyertes
fél kdltségeinek megtéritése. A birdsdg eljdrdsban - a jardsbirésag kivételével - jogi képviselet,
azaz Ugyvéd eljdrdsa kdtelezd.

A Hatdsdg elérhetdsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

K.m.f

Adatkezeld Adatigenyld

A jegyzdkdnyy egy példanydt az adatigényld atvette.

adatigényld aldirdsa
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